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新型コロナウイルス対応ガイドライン【ver.2】 

 

１．対応方針 

 ①全従業員とその家族の感染を防止し安全を確保します。 

 ②当社の協力会社様ならびに来訪者に向けて感染防止のための協力を徹底いただき 

企業防衛を図ります。 

 

２．対象期間 

  期間：無期限延長 

 

３．入室制限に関する事項 

 ①全ての来訪者対応を 1階正面入り口で対応する。 

 ②機器メンテナンス等での入出は担当部門長の承認を持って許可する。 

 ③入室する場合は当社で定める衛生管理を徹底する。 

 ④体温が 37.5度以上ある方や倦怠感のある方の入室はご遠慮いただく。 

 ⑤来訪者全員に「来客受付表」を記入いただく。 

 

４．衛生管理に関する事項 

 ①来訪者全員に手指のアルコール消毒をお願いする。またマスクの着用をお願いする。 

 ②社内では必ずマスクを着用し、うがい、手洗いを徹底する。 

 ③室内の換気は 2時間に 1回実施する。 

 ④定期的にドアノブなどの消毒を行う 

 

５．行動に関する事項 

 ①日常業務や私生活においても人混みを避け、不要不急の外出を自粛する。 

 ②特定警戒都道府県であった場所への渡航は避ける。 

（東京都、神奈川県、埼玉県、千葉県、大阪府、兵庫県、福岡県、北海道、茨城県、 

石川県、岐阜県、愛知県、京都府） 

やむをえない場合は部門長へ事前報告を行うこと。 

 ③出勤前に各自で検温を行い 37.5度以上の場合は出勤を見合せ部門長へ連絡を入れる 

 ④体調の異変を感じた場合はかかり付けの病院に電話で相談の上、受診については 

医師に判断を仰ぐこと 



 

６．業務に関する事項 

 ①お客様との宴席及び各種会食、交流会などの複数人が集まる場は 3密を避け 

感染リスクを回避して参加すること 

 ②商談については可能な限り各種ツールを用いて対応すること 

 ③商談や宴席などで接触した方の氏名と連絡先を残しておくこと 

  ※万が一、感染した場合に必要となります。 

 

７．報告に関する事項 

 ガイドライン対応期間中は下記の場合は早急に部門長へ報告する 

 ①特定警戒都道府県であった場所への渡航を行った場合 

 ②家族や親族に感染者及び濃厚接触者が発生した場合 

 ③感染者の濃厚接触者と判明した場合 

 ④体温が 37度以上の場合 

  37.5度以上の場合は自宅待機 

 ⑤倦怠感などの体調に異変がある場合 

 

その他、各自でできる限りの対応の実施をお願いします。 

 

■新型コロナウイルス関連情報 

首相官邸 https://www.kantei.go.jp/ 

厚生労働省 https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000164708_00001.html 

経済産業省 https://www.meti.go.jp/ 

愛媛県 https://www.pref.ehime.jp/h25500/kansen/covid19.html 

松山市 https://www.city.matsuyama.ehime.jp/index.html 

 

■この件に関するお問い合わせ先 

株式会社イープレス 総務担当 

〒791-8006 愛媛県松山市安城寺町 186-1 

TEL：089-917-7656 FAX：089-922-2531 mail：info@e-press.co.jp 
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